einander.MAnifest
Mannheimer Biindnis

. ' Fir ein Zusammenleben
in Vielfalt
Anleitung zur Anmeldung einer e.AT-Veranstaltung

1. Gehen Sie auf die Homepage vom Mannheimer Blindnis. Nutzen Sie dazu diesen Link:
www.einander-manifest.de

2. Registrieren Sie sich, bzw. |hre Institution auf der Homepage. Falls lhre Institution bereits
registriert ist, springen Sie bitte zu Punkt 4. Hinweis: Jede Institution kann sich nur EINMAL
registrieren.
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' Mannheimer Biindnis
fiir ein Zusammenleben in Vielfalt

Biindnispartner*innen
Biindniskoordinierungsstelle

Mannheimer Erklérung

3.1. Fiir Biindnispartner*innen: Scrollen Sie auf der folgenden Seite nach unten und geben
lhre Daten ein. In dem Pflichtfeld ,, Institution” wurde Ihre Institution bereits angelegt. Uber
den Pfeil auf der rechten Seite 6ffnet sich eine lange Liste mit den Namen der Institutionen
und Sie wahlen Ihre Institution aus.

Institution (Pflichtfeld)

[ABB AG, Mannheim [
Vorname (Pflichtfeld) Nachname (Pflichtfeld)

Passwort (Pflichtfeld) Passwort bestétigen (Pflichtfeld)

E-Mail-Adresse (Pflichtfeld)

[ Ich habe die Datenschutzerklarung gelesen und akzeptiere

sie hiermit. Ich bin damit einverstanden, dass meine
persdnlichen und veranstaltungsbezogenen Daten Fiir die
Ausfiihrung und Kommunikation der Veranstaltung(en) bis auf
Widerruf gespeichert/verwendet und - soweit erforderlich -

veréffentlicht werden.
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3.2. Fiir Nicht-Blindnispartner*innen: Gehen Sie bitte auf die Registrierungsseite fiir Nicht-
Bundnispartner*innen und geben lhre Daten in die Maske ein.

Registrierung

Die einmalige Registrierung erlaubt sowohl Biindnispartner*innen als auch biindnisexternen Institutionen die
Anmeldung von Veranstaltungen (e AT-Veranstaltungen/allgemeine Veranstaltungen). Durch die Registrierung
kann die Anmeldung und Anderung von Veranstaltungen in einem persénlichen Bereich bequem verwaltet
werden. Zudem profitieren Sie von einem Ubersichtskalender. Hier kénnen Sie Ihre Veranstaltung mit anderen
Veranstaltungen bestméglichst koordinieren. Detailierte Informationen zum Anmeldeverfahren finden Sie hier!

Nach erfolgreicher Registrierung besteht fiir alle Biindnispartner*innen die Maglichkeit, einer
Kooperationsbérse (einander.Bérse) beizutreten. Die Bérse soll die direkte Kommunikation und den
Erfahrungsaustausch zwischen den Blindnispartner*innen ermdéglichen, diese ist aber auch Fiir andere Besucher
der Website einsehbar. Das Anmeldeformular finden Sie in Ihrem persénlichen Bereich.

Bitte beachten Sie, dass nur eine Registrierung pro Institution moglich ist.

Sie haben die Mannheimer Erkldrung unterzeichnet und sind bereits Biindnispartner*in? Das freut uns. In
untenstehendem Formular kénnen Sie sich fr den persénlichen Bereich Ihrer Institution registrieren.

Sie sind noch kein(e) Biindnispartner*in, mochten aber eine Veranstaltung anmelden? Dann klicken Sie bitte hier. @

Achtung: Sollten Sie sich bereits 2018 erfolgreich registriert haben, dann machten wir Sie darauf hinweisen, dass
aufgrund einer Aktualisierung der Website eine Neuregistrierung erforderlich ist. Sie kénnen aber Ihre bereits
verwendeten Zugangsdaten (Email/Passwort) neu verwenden.

Hinweis: Bitte das Passwort gut merken — wir haben keine Funktion zum Zusenden eines
neues Passworts. In dem Fall muss die Registrierung neu durchgefiihrt werden.

Nach der Registrierung erhalten Sie unter der von Ihnen angegebenen Email-Adresse eine
Bestatigungsmail mit einem Aktivierungslink. Durch das Anklicken des Links wird bestatigt,
dass ihre Registrierung erfolgreich war und lhre eingegebenen Daten gespeichert werden.
AuBerdem sollten Sie direkt zum Login-Bereich weitergeleitet werden.

4. Beim (nachsten) Login melden Sie sich mit Ihren Anmeldedaten an.
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5. Nach dem Login gehen Sie in Ihren ,personlichen Bereich”.
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6. Auf der Hauptseite im ,personlichen Bereich“ klicken Sie auf das Feld ,,Zu e. AT
Veranstaltung anmelden®.

Personlicher Bereich: Stadt Mannheim / Biindniskoordinierungsstelle

Herzlich Willkommen in Ihrem persénlichen Bereich.

Profil Fir einander.Bérse bearbeiten

Hier kénnen Sie Ihre Veranstaltungen anmelden und bearbeiten.

‘ Zu e AT Veranstaltung anmelden '
g

Zu allgemeine Veranstaltung anmelden

7. Sie gelangen zur Maske, in der Sie Ihre e.AT Veranstaltung anlegen kdnnen. Weiter unten
auf der Seite finden Sie die Eingabemaske fir Ihre Veranstaltung. Die mit *
gekennzeichneten Felder miissen ausgefiillt werden, sonst lasst sich die Veranstaltung nicht
abspeichern und anlegen. In manchen Bereichen sind ,,Antwortmaoglichkeiten” vorgegeben,
wie bei dem Feld ,,Besondere Merkmale”. Hier muss mindestens eins der weiRen Felder
ausgewahlt werden. Die Auswahl mehrere Felder ist auch moglich.

Veranstaltungsdaten

Veranstaltersinnen (Pflichtfeld)

Bitte nennen Sie auch alle mitveranstaltenden Kooperationspartner®innen.
Titel der Veranstaltung (Pflichtfeld)

Titelzusatz
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Es gibt in der Maske zwei Felder, in denen Sie einen kurzen Text schreiben:

1. ,Inhaltliche Beschreibung fir Website (max. 1000 Zeichen)” = der Text wird auf dem Blog
der einander.Aktionstage erscheinen.

2. ,Inhaltliche Beschreibung fiir das Programmheft — Kurzform (max. 400 Zeichen)” > Wie
der Text im Programmbheft angezeigt wird, sehen Sie am Beispiel des Programmhefts der
e.AT 2020.

8. Am Ende der Maske konnen Sie noch ein Bild hochladen, das im Blog der
einander.Aktionstage und ggf. im Programmheft angezeigt wird.

Einverstandniserklarungen nicht vergessen, abspeichern — fertig ©

Die ausgewdhlte Datei wird durch die Aktivierung des Buttons Veranstaltung anmelden am Ende der Seite hochgeladen. Sie
kénnen immer nur eine Datei hochladen. Die aktuellste wird durch den Veranstalter verwendet. Bei einer nachtraglichen
Anderung, ist ein erneutes Hochladen desselben Bildes nicht erforderlich.

Fur den Bildnachweis: Angabe der Bildquelle mit korrekter Copyright-Angabe

Bitte Giberpriifen Sie die korrekte Eingabe und Rechtschreibung Ihrer Informationen. Diese werden von der
Bindniskoordinierungsstelle nicht redigiert und sind Bestandteil des einander.Newsletters und des einander.Kalenders.

[ Ich habe die Datenschutzerkldrung gelesen und akzeptiere sie hiermit. Ich bin damit einverstanden, dass meine
persénlichen und veranstaltungsbezogenen Daten Fiir die Ausfiihrung und Kommunikation der Veranstaltung(en) bis auf

Widerruf gespeichert/verwendet und - soweit erforderlich - verdffentlicht werden.

[0 Mit der Anmeldung und Zusendung der Bilddateien bestdtigen Sie, dass Sie (ber das urheberrechtliche Nutzungsrecht
am Bildmaterial sowie die damit verbundenen notwendigen Freigaben zur Veréffentlichung verfiigen. Mit der Anmeldung
und Zusendung der Bilddateien rdumen Sie der Stadt Mannheim ein zweckgebundenes Nutzungsrecht ein, welches sich auf
die Veréffentlichung auf der Website www.einander-manifest.de und den einander.Newsletter bezieht.

Veranstaltung anmelden

Sollte etwas nicht funktionieren, wenden Sie sich gerne an:

Carina Bangert
Koordinierungsstelle des Mannheimer Bundnisses
Team des Beauftragten fur Integration und Migration

STADTMANNHEIM®

Demokratie und Strategie

Rathaus E5 | 68159 Mannheim

Tel.: +49621 293 2106

Fax: +49 621 293 47 9431

E-Mail: carina.bangert@mannheim.de
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